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Trinn for trinn 
 
 

1. Logg inn på den stasjonære datamaskinen i den aktuelle forelesningssalen. 

 

2. Åpne lydopptaksapplikasjonen på datamaskinen. Dersom du ikke vet hvor du finner 

denne, kan du søke i søkemenyen nederst i venstre hjørne.  

 

3. Trykk på ”play”-knappen i applikasjonen, og sjekk om mikrofonen fungerer.  

 

4. Hold forelesningen som vanlig. Vær påpasselig med å informere studentene på 

forhånd om at forelesningen tas opp – av hensyn til personvern og GDPR.  

 

5. Lagre opptaket i applikasjonen og last det opp til universitetets intranett.  

 

6. Last opp opptaket Canvas under kategorien til den gitte forelesningen.  

 

 

 

 

 

Lykke til! 


